关于2013年暑假放假及工作安排的通知
各中心（部）：

为了做好暑假期间各项后勤服务保障工作，根据学校《关于2013年暑假安排及进一步加强假期稳定安全工作的通知》精神，结合后勤工作实际，现将后勤中心暑假放假及工作安排通知如下：
1、根据学校放假时间安排，从7月17日（周三）开始休假，8月30日（周五）正式上班。各中心（部）在保证假期工作的前提下可适当安排职工轮休。

2、今年，暑假时间相对较长，校园稳定安全工作不容松懈。各中心（部）要认真贯彻落实学校稳定安全工作的精神和要求,认真检查本单位范围内的不稳定、不安全因素，切实做好防火、防盗、防事故等安全防范工作。同时，各中心（部）要结合近期安全生产大检查的要求，抓紧落实排查、整改工作，并要在放假前对本单位再集中开展一次安全生产检查和安全防事故教育，明确要求，落实责任。对于安全防范的重点单位、重点部位，要深入的进行排查，特别是对学生食堂、学生公寓、外聘员工宿舍的电、气设备的检查，严禁使用违章电器，坚决杜绝各类安全事故的发生。

3、各中心经理是本单位安全管理的第一责任人，要求各中心经理要充分认识暑假期间稳定安全工作的重要性，加强对假期本单位稳定安全工作的组织领导，明确工作目标，夯实工作责任，原则上不得远离学校，确需外出者，必须严格履行请销假手续。各中心经理必须保持通讯工具畅通。

4、放假期间，各中心（部）要安排好假期工作和安全值班，制定各项预案和应急措施。认真落实假期值班制度，值班人员不得擅离岗位，遇有紧急重要事由或突发事件，要及时上报主管领导和后勤中心值班室。

暑假期间，饮食中心要安排好学生食堂的值班工作，保证假期留校学生的饮食供应。同时，要认真做好草堂校区学生食堂二期建设的各项工作，以确保在开学前能够按期、顺利完成；物业中心要合理安排人员抓紧落实和配合好新生拟入住的公寓腾空、粉刷、维修、倒锁及教室桌椅、水电设施的检修等工作，保证新生按时入住及开学后学生公寓、教室的正常使用；校园中心在保证全校卫生清扫、保洁的基础上要利用假期对卫生死角和难点进行集中治理；绿化中心要做好苗木及绿地的养护工作。同时，要积极做好开学花卉苗木的各项准备工作；电讯中心要协调好北院通信基站的工程施工，确保全校通信畅通；工程中心要加强对2#公寓防盗门及1#公寓监控安装工程的现场管理，确保工程如期完成；生活中心要加强对南北院摊点和早市的经营管理，确保正常的经营秩序。

5、要求各中心（部）将假期值班表于7月15日前报后勤中心办公室。8月30日上午10：00前各单位将人员报到情况及缺勤人员名单报后勤中心办公室。
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